Anleitung zur Projekterfassung und DMP-Erstellung mit der zentralen
RDMO-Plattform der Max Weber Stiftung

Hinweis: Allgemeine Dokumentationen zu RDMO finden sich auf der RMDO-Website.

Schritt 1: Login

Anmelden bei der RDMO-Plattform der MWS: https://rdmo.maxweberstiftung.de

RDMO wird perspektivisch in das stiftungsweite IAM eingebunden, so dass eine Registrierung
entfallt. Derzeit bitten wir fir die Einrichtung eines RDMO Accounts um eine kurze Nachricht an
rdmo@maxweberstiftung.de. Wir lassen lhnen anschlieRend lhre Login-Daten zukommen.

RDMO Sprache~  Login

Willkommen bei RDMO Max Weber

Stiftung

der zentralen Plattform der Max Weber Stiftung fiir das Datenmanagement

Mit RDMO (Research Data Management Organizer) steht IThnen ein Werkzeug zur Verfiigung, welches Sie

bei der strukturierten Planung Ihres Datenmanagements und der Erstellung von

Datenmanagementpldnen und Textbausteinen fiir Ihren Férderantrag unterstiitzt. Durch ein strukturiertes

Interview in Form eines passenden Fragebogens werden dabei Login

alle wichtigen Aspekte der Datenhaltung (wie beispielsweise Verantwortlichkeiten, Benutzername

Datenbeschreibung, -archivierung und -publikation) berticksichtigt,
Benutzername

die kollaborative Datenhaltung auf eine gemeinsame Grundlage fiir Absprachen gestellt,

die Ausgabe eines Datenmanagementplans bzw. einzelner Textbausteine fiir Thren Férderantrag

ermoglicht, Passwort

mittels Snapshot-Funktion versionierte Datenmanagementpléne fiir Ihren Férdergeber (z.B. fiir Passwort
Projekte im Rahmen von EU-Horizon 2020) vorgehalten.

(J Angemeldet bleiben

Sie kénnen sich auch mit einem

Ersterfassung von Forschungsprojekten

RDMO dient zudem der Ersterfassung von Projekten, die in diesem Kontext in den FDM-Workflow der
MWS tiiberfiihrt werden, welcher ein Beratungsangebot hinsichtlich IT-Infrastruktur, Software und
Datenformate sowie zur Datenpublikation (Repositorium, Metadaten, Lizenzen) umfasst. der folgenden Accounts

- . . - Iden:
Die Eingabemaske des Fragebogens ,,MWS Projekte - Ersterfassung® beinhaltet zudem alle fiir die anmelden

Projektdatenbank der MWS erforderlichen Felder, welche iiber eine entsprechende Exportfunktion in IAM (Single Sign-On)
diese tiberfiihrt werden. Ausfiithrliche Informationen bietet unsere detaillierte Anleitung zur
Projekterfassung. Derzeit ist fiir die Einrichtung
eines RDMO Logins eine

Registrierung erforderlich.

Metadaten fir lhre Forschungsdatenpublikation

Fiir die Publikation der zuvor in RDMO dokumentierten Datensétze steht ein weiterer Fragebogen zur
Verfligung (,MWS Publikation - DataCite"), welcher die Mindestanforderungen an das DataCite-Schema
abdeckt. Eine entsprechende Exportfunktion erméglicht die leichte Anbindung an einschligige
Repositorien, bspw. perspectivia.net, die auf diesem Metadatenschema aufsetzen.

Auf diese Weise lassen sich Informationen iiber die einmalige, zentrale Eingabe in RDMO in
verschiedenen Kontexten nachnutzen.

Dazu bitten wir um kurze
Nachricht an
rdmo@maxweberstiftung.de.

In Zukunft wird eine
Registrierung nicht mehr
erforderlich sein, da RDMO in
das stiftungsweite IAM
eingebunden wird (Single Sign-
On).

Schritt 2: Projekt erstellen

Nach dem ersten Login ist die Projektliste leer. Sie konnen einen Datenmanagementplan anlegen,
indem Sie auf ,,Neues Projekt erstellen” klicken.


https://rdmorganiser.github.io/Doku_User/
https://rdmo.maxweberstiftung.de/
mailto:rdmo@maxweberstiftung.de

Meine Projekte

Name Fortschritt Rolle Letzte Anderung Optionen

Neues Projekt erstellen

Projekte filtern

Suche nach Projekttitel X
1von 1 Projekte angezeigt
Vorhandenes Projekt
importieren

Importieren aus Datei

Datei wahlen n

Vergeben Sie anschliefend einen Titel sowie fakultativ eine kurze Beschreibung fiir das neue Projekt
und wihlen den Fragenkatalog ,MWS-Projekte (Ersterfassung)” aus. Die Angabe zu ,Ubergeordnetes
Projekt” ist fakultativ und dient der Ubernahme bereits ausgefiillter Felder eines bestehenden DMPs.

Neues Projekt erstellen

Titel
Der Titel fir dieses Projekt.

Beschreibung

A description for this project.

Katalog

Der Fragenkatalog, der fur dieses Projekt verwendet wird.
@ MWS-Projekte (Ersterfassung)

O Horizon Europe

RDMO Fragenkatalog fur die Férderung im EU-Rahmenprogramm "Horizon Europe” (2021-2027)

Ubergeordnetes Projekt
Das Ubergeordnete Projekt zu diesem Projekt.

Neues Projekt erstellen Abbrechen

Ein spaterer Wechsel des Fragenkatalogs ist jederzeit moglich. Gehen Sie dazu zurlick in die
Projektiibersicht, wahlen das entsprechende Projekt aus und klicken dann rechts unter Optionen auf
,Projektkatalog bearbeiten”.



Musterprojekt XY

Beschreibung Dies ist ein Test fiir den automatisierten Import von RDMO-Projekten in die MWS ~ #*

Projektdatenbank.

Optionen

Katalog

Aufgaben

MWS-Projekte (Ersterfassung) 4

Aufgaben werden automatisch aus den im Projekt gegebenen Antworten generiert. Auf der Seite jeder bearbeiten
Aufgabe konnen Sie sehen, welche Threr Antworten zur Aktivierung der Aufgabe fiihren.

Keine aktiven Aufgaben gefunden. s Projekt entfernen

Fragen beantworten

Antworten anzeigen

Projektinformationen bearbeiten
Projektkatalog bearbeiten
Ubergeordnetes Projekt

Projektaufgaben bearbeiten
Projektansichten bearbeiten

Wenn der neue Fragenkatalog die entsprechenden Fragen ebenfalls enthélt, werden die zugehérigen
Antworten Gbernommen. Bei Fragen ohne Entsprechung werden die Antworten aus dem vorherigen
Katalog nicht angezeigt. Diese gehen aber nicht verloren, sondern sind in der Datenbank gespeichert.
Nach einem erneuten Wechsel zum urspriinglichen Katalog sind alle bereits eingegebenen

Antworten wieder vorhanden.

Kurze Erlduterung zu den auswéahlbaren Fragenkatalogen

Fragenkatalog Beschreibung

MWS-Projekte
(Ersterfassung)

Dieser Fragenkatalog dient der Ersterfassung von Projekten. Er beinhaltet
die fur die Projektdatenbank der MWS erforderlichen Pflichtfelder und
dariber hinaus weitere allgemeine Fragen zum Projekt sowie zum
geplanten Umgang mit den Forschungsdaten wahrend und nach Abschluss
des Projektes.

Inhaltlich werden Informationen zu allen Stufen des Datenlebenszyklus

von der Sammlung, Aufbereitung, Speicherung, Archivierung bis zur
Veroffentlichung der Daten erfasst und somit die Einhaltung der FAIR-
Kriterien fir Forschungsdaten unterstiitzt.
Strukturiert ist der Fragenkatalog nach den folgenden Hauptkategorien:

o Allgemein

e Inhaltliche Einordnung

e Technische Einordnung

e Metadaten und Referenzierung

e Rechtliche und ethische Fragen

e Datennutzung und Verdéffentlichung

Horizon Europe

Dieser Fragenkatalog beinhaltet alle fiir die Forderung im EU-
Rahmenprogramm "Horizon Europe" (2021-2027) relevanten Fragen.
Angaben zu Open Science und Forschungsdatenmanagement sind hier
verpflichtend.
Strukturiert ist der Fragenkatalog nach den folgenden Hauptkategorien:

e Allgemeines

e Inhaltliche und technische Einordnung

e FAIRe Daten

e Sonstige Forschungsergebnisse

e Ressourcenallokation

e Datensicherheit



https://www.maxweberstiftung.de/forschung/projekte/projektdatenbank.html
https://www.go-fair.org/fair-principles/
https://www.go-fair.org/fair-principles/

e Ethik
e Weitere Aspekte
Weiterfihrende Links:
e Horizon DMP Template (docx, Version 1.1, 1.4.2022)
e Website OpenAIRE, RDM in Horizon Europe Proposals (13.6.2022)

Perspektivisch:
MWS-Publikation
DataCite

Dieser Fragenkatalog beinhaltet alle relevanten Informationen, welche die
Mindestanforderungen an das DataCite-Schema abdecken und ermdoglicht
damit eine nahtlose Anbindung an das Datenrepositorium der MWS
persepectivia.net.

Schritt 3: Datenmanagementplan ausfiillen

Nach dem erfolgreichen Anlegen eines neuen Projektes klicken Sie auf ,Fragen beantworten”, um
den Datenmanagementplan auszufillen.

Ansichten

Musterprojekt XY

Beschreibung Dies ist ein Test fur den automatisierten Import von RDMO-Projekten in die MWS ~ ¢* Optionen
Projektdatenbank.

Fragen beantworten
Katalog MWS-Projekte (Ersterfassung)
Antworten anzeigen

Aufgaben Projektkatalog bearbeiten
Ubergeordnetes Projekt

Aufgaben werden automatisch aus den im Projekt gegebenen Antworten generiert. Auf der Seite jeder bearbeiten

Aufgabe kénnen Sie sehen, welche Threr Antworten zur Aktivierung der Aufgabe fiihren. Projektaufgaben bearbeiten

Keine aktiven Aufgaben gefunden.

Projektinformationen bearbeiten

Projektansichten bearbeiten
Projekt entfernen

Mitglied hinzufligen

Snapshot erstellen



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/temp-form/report/data-management-plan_he_en.docx
https://www.openaire.eu/rdm-in-horizon-europe-proposals

Meine Projekte Musterprojekt XY Allgemein

Thema Ubersicht
Projekt: Musterprojekt XY
Kurze Erliduterung zum Fragebogen: Katalog: MWS-Projekte
Die folgenden Fragen im Abschnitt "Allgemein" dienen der generellen Projektbeschreibung, alle (Ersterfassung)

weiteren Abschnitte beziehen sich auf die Beschreibung der konkreten Datensitze. )
Seite neu laden

Zurlick zu meinen Projekten
Der Fragenkatalog kann jederzeit zwischengespeichert werden und muss nicht an einem Stiick .

beantwortet werden.

Alle Angaben sind optional und kénnen jederzeit editiert werden. Um Zwischenstdnde zu Fortschritt
dokumentieren, nutzen Sie die Moglichkeit der Versionierung mittels der Snapshot-Funktion (siehe
Projekt-Startseite/Optionen/Snapshot erstellen).
Zurlick Fortfahren

Die Auswahllisten fiir die Suche in der Projektdatenbank der MWS sind derzeit fest implementiert,
konnen auf Wunsch aber um weitere Felder erweitert werden. Konkret sind dies Ortsangaben,
Fachdisziplinen, Themengebiete, Epochen und Institute. Hierzu bitten wir um eine kurze Nachricht

an rdmo@maxweberstiftung.de.

Navigation

Wenn Sie die Navigation
L . ) . . ) verwenden, wird lhre Eingabe
Die mit *** gekennzeichneten Fragen sind relevant fiir das Befiillen der MWS Projektdatenbank gespeichert
Link zur MWS Projektdatenbank). Dazu gehoren auch die Angaben "Titel" und "Projektbeschreibung",

die beim Anlegen eines neuen Projektes abgefragt werden. Graue Eintrdge werden abhangig

von lhren Eingaben

Ubersprungen.
Allgemein
Wie lautet die primare Forschungsfrage des Projektes?
- Thema (2 von 3)
Bitte beschreiben Sie kurz das Projekt und dessen Ziele. Disziplin (2 von 3)

Test Raumlicher Bezug v
Zeitlicher Bezug
Projektablauf v
Forderung (1 von 2)

Zuséatzliche Projektdaten

Weitere Anforderungen (1 vo...

Die Fragen lassen sich in beliebiger Reihenfolge beantworten; springen Sie dazu in der Navigation auf
der rechten Leiste einfach in die gewlinschte Kategorie. Das Auslassen von fiir das Projekt nicht
relevanten Fragen ist moglich. Sie kdnnen den Plan jederzeit sichern und die Arbeit zu einem
spateren Zeitpunkt weiter fortsetzen.

Schritt 4: Versionen und Projektmitglieder

Die Ruckkehr zu einer friheren Version ist moéglich. Mit Hilfe der Snapshot-Funktion kénnen Sie
verschiedene Versionen Ihres Datenmanagementplans speichern. Dies kann hilfreich sein, wenn
Fordergeber im Laufe der Projektzeit mehrere, jeweils aktualisierte Versionen eines
Datenmanagementplans erwarten (wie beispielsweise bei Horizon Europe). Die gespeicherte Version
wird mit einem Datum versehen und unter ,Snapshots” archiviert.



Snhapshots

Mit Snapshots konnen Sie alle Antworten zu einem bestimmten Zeitpunkt speichern und eine bestimmte
Phase des Projekts beibehalten. Spéter kann der Snapshot zum Erstellen von Ansichten verwendet werden,
und das Projekt kann bei Bedarf auch auf einen fritheren Snapshot zuriickgesetzt werden.

Snapshot Beschreibung Erstelit +

Musterprojekt 15. Mérz 2024 11:55 @ 4™

Die Funktion , Mitgliedschaften” erméglicht es dem Besitzer/der Besitzerin des Projektes, weitere
Personen hinzuzufligen und mit den gewiinschten Rechten auszustatten, wobei insgesamt vier Rollen
unterschieden werden:

Gast (kann nur lesen)

Autor (kann Fragen beantworten)

Manager (kann zuséatzlich Snapshots erstellen)

Besitzer (hat alle Rechte, einschlielich zum Loschen des gesamten Projekts und der
Rechtevergabe an weitere Personen)

P wNPR

Mitgliedschaften

Hier kdnnen Sie sehen, wer auf das Projekt zugreifen kann und weitere Mitglieder einladen. Uber die
Benutzerrollen konnen Sie verwalten, welche Rechte die Nutzenden haben. Sofern Sie nicht der letzte
Besitzer sind, kdnnen Sie das Projekt mit der Schaltfliche neben IThrem Namen verlassen.

Benutzer E-Mail Rolle +

Besitzer

Schritt 5: Ausgabe

Der Datenmanagementplan lasst sich auf verschiedene Weise darstellen. Einen raschen Uberblick
bietet die Option ,Antworten anzeigen”.

Musterprojekt XY

Beschreibung Dies ist ein Test fiir den automatisierten Import von RDMO-Projekten in die MWS & Optionen
Projektdatenbank.

Fragen beantworten
Katalog MWS-Projekte (Ersterfassung)
Antworten anzeigen

Projektinformationen bearbeiten

Aufga ben Projektkatalog bearbeiten
Ubergeordnetes Projekt

Aufgaben werden automatisch aus den im Projekt gegebenen Antworten generiert. Auf der Seite jeder bearbeiten

Aufgabe kénnen Sie sehen, welche Ihrer Antworten zur Aktivierung der Aufgabe fithren. Projektaufgaben bearbeiten

N Projektansichten bearbeiten
Keine aktiven Aufgaben gefunden. 4 Projekt entfernen




Eine andere Moglichkeit besteht in der Nutzung von Ansichten, spezielle ,,Output-Filter”, welche an
die Vorgaben der Forschungsforderer angepasst sind bzw. die Anpassung an bestimmte Corporate
Design-Vorgaben ermdoglichen. Ansichten missen zuvor allerdings selbst erstellt oder importiert
werden. Derzeit kann nur die Ansicht flir ,Horizon Europe” ausgewahlt werden.

Ansichten

Ansichten werden anhand der im Projekt gegebenen Antworten erstellt und kénnen anschlieend in
verschiedenen Formaten exportiert werden. Zu Beginn sind alle Ansichten leer. Bitte beantworten Sie
einige Fragen, indem Sie Fragen beantworten (oben in der Seitenleiste) besuchen.

Ansehen Beschreibung v

Horizon Europe Ansicht (Exportvorlage) fiir das Forderprogramm "Horizon @
Europe" (2021-2027) der Europdischen Kommission (Version
1.0, 5. Mai 2021)

Schritt 6: Sicherung

RDMO wird kontinuierlich weiterentwickelt, weshalb auf dem Server regelmaRig Updates eingespielt
werden. Trotz aller Vorkehrungen ist ein Datenverlust nicht génzlich auszuschlieBen. Wenn Sie lhre
Datenmanagementplane als XML lokal sichern (Export: ,RDMO XML"), gelingt die Wiederherstellung
einzelner Projekte ganz leicht mit der Import-Funktion von RDMO. Auf diese Weise lassen sich
Datenmanagementplane auch an eine andere Einrichtung transferieren, die ebenfalls RDMO
anbietet.

Ansichten Mitglied hinzufiigen

i : : . B . Snapshot erstellen
Ansichten werden anhand der im Projekt gegebenen Antworten erstellt und kénnen anschlieend in

verschiedenen Formaten exportiert werden. Zu Beginn sind alle Ansichten leer. Bitte beantworten Sie Zurlck zu den Projekten
einige Fragen, indem Sie Fragen beantworten (oben in der Seitenleiste) besuchen.
) Export
Ansehen Beschreibung
) ) . ) . RDMO XML
Horizon Europe Ansicht (Exportvorlage) fiir das Forderprogramm "Horizon CSV (Komma getrennt)
Europe" (2021-2027) der Europdischen Kommission (Version €SV (Semikolon getrennt)
1.0, 5. Mai 2021) JSON
to Zenodo
A 3 as maDMP JSON
Mitgliedschaften as DataCite XML

as RADAR XML
Hier kdnnen Sie sehen, wer auf das Projekt zugreifen kann und weitere Mitglieder einladen. Uber die
Benutzerrollen kénnen Sie verwalten, welche Rechte die Nutzenden haben. Sofern Sie nicht der letzte

Werte importieren

Besitzer sind, kdnnen Sie das Projekt mit der Schaltfliche neben IThrem Namen verlassen.

Schritt 7: Export in Projektdatenbank

Sobald Sie alle erforderlichen Eingaben im Ersterfassungsfragebogen getatigt haben (siehe die mit
*** gekennzeichneten Fragen, mindestens jedoch die Felder Titel, Beschreibung und MWS-Institut
unter Projektkoordination) steht es Ihnen frei, Ihr Projekt fiir die Projektdatenbank der MWS zu
melden. Dies erfolgt Gber einen automatisierten Export, der einmal im Monat tiber einen Cronjob
durchgefiihrt wird. Das Projekt wird allerdings nur Gbermittelt, wenn Sie bei der Frage
Allgemein/Projektablauf/ ,,Befindet sich das Projekt noch in der Antragsphase?” ein ,,Nein”
angekreuzt haben. Bitte kreuzen Sie dies nur an, wenn |hr Projekt offiziell gestartet ist. Sollten sich zu
einem spiteren Zeitpunkt Anderungen ergeben, kénnen Sie diese jederzeit in den Fragebogen
eintragen und entweder auf den nachsten automatischen Export warten ODER die RDMO-
Administration (iber rdmo@ maxweberstiftung.de kontaktieren, die dann einen manuellen Export



mailto:rdmo@maxweberstiftung.de

durchfiihren kann. Beachten Sie, dass auch nach erfolgtem Export die Projekte erst noch von der
Abteilung , Qualitatssicherung, Offentlichkeitsarbeit, Férderung” freigeschaltet werden miissen, also

nicht direkt auf der Website erscheinen.

Meine Projekte Musterprojekt XY Allgemein

Projektablauf

*** Befindet sich das Projekt noch in der Antragsphase?

Hinweis: Die Beantwortung dieser Frage ist relevant fiir die Schnittstelle zur MWS Projektdatenbank. Bitte
beachten Sie, dass eine Synchronisation mit der MWS Projektdatenbank nur dann erfolgen kann, wenn Sie

diese Frage mit "Nein" beantworten.

® Ja O Nein

Letztes Update: 18.3.2024



